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1.00mme 1moJ10KeHHSA

1.1.Hactosmee [TonoxxeHne O TOPSAOKE PpACCMOTPEHHUs OOpalleHuil TrpaxaaH B
MyHununanpHoe OromKeTHOe oOpasoBarenbHOe yupexaenne « [lporumuaszus Ne 131 ¢
IIPUOPUTETHBIM OCYLIECTBIIEHUEM HHTEIIEKTYalbHO - ICTETUYECKOTO Pa3BUTHSI BOCHUTAHHUKOB U
obOyuatomuxcss» (manee — MBOY) pa3paborano B cooTBeTcTBUH ¢ DenepasibHBIM 3aKOHOM OT
02.05.2006 Ne 59-®3 «O mnopsiake  paccMOTpeHuss — oOpamieHuit  rpaxkigaH  Poccuiickoit
denepanun».

[TonoxeHneM peryinupyroTcsi MPaBOOTHOLIEHUS, CBA3aHHBIE C pealu3aliedl TpakJaHUHOM
P® 3akpennenHoro 3a HuM Konctutynueit P® mnpaBa oOpaiieHus B opraHbl MECTHOTO
CaMOYNpaBJICHUS, YCTAHABIMBACTCS  MHOPAJOK  pacCMOTpeHHs  oOpallleHuid  IrpaxaaH B
agmuHuctparuioo MBOVY.

1.2. Opranm3amust paOoThl C OOpalIeHUsAMU Tpaxaad B anMuHUCTpannio MBOY Benercs B
cootBercTBUU ¢ Koncturynuenn PD, « ®eaepanbHbiM 3akoHOM OT 02.02.06 1. Ne 56-@3 «O mnopsiake
paccMmoTpeHust oOpamenuii rpaxaan POy, Yecrabom MBOY u nactosimum [Tosnoxenuem.

1.3. VYcranoBneHHblii HactoAmmM [lookeHueM NOPSAIOK  paccMOTpeHus oOpalleHui
rpaXJaH paclpocTpaHsIeTcsl Ha Bce OOpalleHUs] Tpak[iaH, 3a MCKIIOUYEHUEM OOpalleHHi, KOTophie
MOJJIe)KAT PACCMOTPEHHUIO B MHOM TMOPSAKE, YCTAHOBJIECHHOM (peliepaqbHbIMH KOHCTUTYIIMOHHBIMU
3aKOHAMH U UHBIMHM (elepalbHbIMU 3aKOHAMH, a TakK€ ITHMCEeM, MCIOJIHEHHBIX Ha O(QUIIMATIbHBIX
OnmaHKax  Y4pexkJACHUH, OpraHu3alMii, NPeINpUaATUN, TMOANMCAHHBIX HX  PYKOBOIHUTEISIMHU,
YIOJHOMOYEHHBIMU Ha TO JIMLIAMH, KOTOPbIE PAacCMaTPUBAIOTCS B MOPSAKE, YCTaHOBJICHHOM ISt
oOmieil KoppecrnoHIeHIUH.

1.4. YcraHoBneHHBbIH  HacTosmMM I[loJloKEeHHMEM TIOPSIIOK PAacCMOTPEHHUs  OOpaleHUi
rpaXJaH paclIpoCTPaHSIETCd Ha MPABOOTHOILIEHUS, CBS3aHHBIE C PAcCMOTPEHHEM oOpalleHui
WHOCTPAaHHBIX TPXIaH U JHI 0e3 TPakJaHCTBA, 3a HMCKIIOUEHUEM CIIyuyaeB, YCTaHOBJIEHHBIX
MEeXAYHapOAHBIM 10T0BOpoM Poccuiickoit Denepanuu unu ¢eneparbHbIM 3aKOHOM.

1.5. ITpu paccMoTpeHuu oOpaleHus He JOIMYCKAeTCs pa3riiallieHHe CBEJCHHM, COMePKAIINXCS
B 0OOpaIlleHHH, a TaKXKe CBEICHUH, KAaCAIOIIMXCS YaCTHOM JKM3HM IpakJaHuHa, 6e3 ero cornacus. He
SBJISETCS pa3rjallleHueM CBEACHUMN, COIEepXKaIIUXCsl B OOpalleHHH, HampaBleHHE MHChMEHHOTO
oOpaleHHs B TOCYAapCTBEHHBIH OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS WIH JIOJKHOCTHOMY JIMILY,
B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT PELICHUE MOCTABICHHBIX B 00paIlleHne BOIPOCOB.

1.6.Anmunuctpanuss MBOVY cucrematnuecku aHanu3upyer M o0oOmiaer  oOpaleHus
IpaXKJaH, COJEpXallhecs B HUX KPUTUYECKUE 3aMEuYaHUus, C LENbI0 CBOEBPEMEHHOIO BBISBIICHUS
U YCTpAaHEHMs NPUYMH, MOPOXKAAOIMX HAPYUIEHHWE IpaB U OXPaHSAEMBIX 3aKOHOM HHTEPECOB
rpaXkaaH.

2. IIpaBo rpa:xxgan Ha oOpaleHue
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2.1. I'paxxgane WMEIOT mpaBo oOpamiatbes JUYHO, B YCTAHOBIEGHHOW (opme, a Taxke
HaNpaBJIsATh HMHAUBHIyalbHbIE ¥ KOJUICKTHBHBIE MHCbMEHHBIE OOpAaIIeHHUs B aIMHUHHUCTPALIUIO
MBOY 1160 JOKHOCTHBIM JIUIIAM.

2.2. T'paxgane peanu3yrOT MpaBo Ha oOpalieHrue CBOOOJHO U JOOPOBOJBHO, HE Hapymias
IpaB U CBOOOIBI PYTUX JIHII.

2.3. ®opma oOpamieHus rpaxJaHaMy BBIOMPACTCS CaMOCTOSTEIBHO.

2.4. PaccmoTpenune oOpaiieHuii rpaXkiaH OCYIIECTBIACTCS OeCIIaTHO.

2.5. Ilpu paccmotpenuun oOparienus B aqmuHucTpanuio MbOVY rpaxaaHuH MMeeT MpaBo:

J [IpencraBnsaTh  JOMOJHUTEIBHBIE TOKYMEHTHI W MaTepHalbl, JIMOO oOpamarbes ¢
pocb00it 00 NX UCTpeOOBaHUY.

J 3HAaKOMUTBCS C JOKYMEHTAaMH W MaTepualaMH, KaCalOIMIMMHUCS PpPaCCMOTPEHHS
oOpamieHns, eciM 3TO He 3aTparuBaeT TpaBa, CBOOOJBI M 3aKOHHBIC HHTEPECHI JAPYTHUX JIHII, €CIH
B YKa3aHHBIX  JOKYMEHTaX W MarepuajaXx He COJep)KaTcs  CBEICHHUS, COCTABISIONINE
rOCYJapCTBEHHYIO WJIH WHYIO OXpaHIeMYIo (efepalbHBIM 3aKOHOM TaifHY.

o [Tomy4aTh TMCBMEHHBIA OTBET IO CYIIECTBY ITOCTABIIEHHBIX B OOpalieHHe BOTPOCOB,
3a UCKIIIOYEHUEM CJIydaeB, yKa3aHHbIX B ILI.5.4, 5.8 Hacrosmiero IlonokeHuss yBeIOMIIEHHE O
nepeajipecallud  MHCBMEHHOIO  OOpalleHuss B TOCYJapCTBEHHbBIE OpraHbl, OpraH  MECTHOTO
CaMOYIPABJICHUsI WJIM  JOJDKHOCTHOMY JIMIy, B KOMIIETEHIMIO  KOTOPBIX BXOJHUT pEIlEHHE
MIOCTaBJIEHHBIX B 0OpallleHUH BOINPOCOB.

OOpamatbcs ¢ kajnoOOM  HAa MPUHATOE N0 OOpallleHHIO  pelleHHe WIM JeHCTBUE
(Oe3neiicTBUE), a TaKXkKe C 3asBJIEHUEM O MPEKPAIEHUH PACCMOTPEHUs OOpalleHus.

3. TpeOoBaHusl K NMUCbMEHHOMY OOpAalIeHHIO

3.1. B nucbMeHHOM oOOpalleHuu rpaxaaH B 00sA3aTeNbHOM  HOpPsAKE  YKas3bIBaeTcs
HaUMEHOBaHWE  aAMHHUCTpaluM,  JuOO (aMuiaus,  HUMs, OTYECTBO  COOTBETCTBYIOLIETO
JOJDKHOCTHOTO JIMLIA WM €ro JIOJDKHOCTb B agmuHMcTpauun MBOYVY, a takke cBoro ¢amuiuio,
UMsi, OTYECTBO, IOYTOBBIM ajapec, MO KOTOPOMY JOJDKEH ObITh HalpaBiIeH OTBET, YBEIOMIICHHUE
nepeajpecaluy oOpallleHus,, Hu3jaraeT CyTh MPEAJOXKEHHs, 3asABICHUS WU KaJIoObl, CTaBUT
JUYHYIO TOJIHUCH U J1aTy.

3.2. B cioydae HEOOXOIMMOCTH B MOJTBEPXJEHHE CBOMX JOBOJOB TIpaXJaHUH IO
MUCbMEHHOMY OOpAaIlleHUI0 MpuiaraeT JOKYMEHThl M MaTepuasibl JMOO MX KOMHH, KHIDKKUA U
OpUTHMHAJIBI WHBIX JOKYMEHTOB, IPUJIOKEHHbIE K OOpallleHHsM, BO3BpALIAlOTCA 3asBUTEISIM I10 UX
npocsoe.

3.3. OO6pamenue, mnocrynusiiee B Anmunuctpauuio MBOY no  MHGPOPMALUOHHBIM
cucreMaM  OOIEro MOJIb30BAaHUS, IMOJUIEKUT PACCMOTPEHHIO B MOpPSAKE, YCTaHOBJICHHOM

HacTtosmuM llooxxkeHueM.
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3.4. 'paxxgaHuH HampaBisieT CBOE IHCbMEHHOE OOpalleHHe HEeMOCPEICTBEHHO Ha UM
mupekropa MBOY wim  ero 3amectureneidl, B KOMIETEHIMM KOTOPBIX BXOJUT  pELICHUE
IIOCTABJIEHHBIX B OOpal€HUH BOIIPOCOB.

3.5. IlucemenHoe oOpamieHne TMOAJCKUT O00S3aTEIBHOW PErucTpalud B TEUCHUE TPEX JTHEH
C MOMEHTa IOCTYIUICHHUS.

Bce nocrynmaromue B aaMubuctpaunto MBOY nuceMeHHble  OOpaiieHust rpakiaH
MIPUHUMAIOTCS, YYUTBHIBAIOTCS, PETHUCTPUPYIOTCS. PerucrpanuoHHbli MHAEKC oOpallleHus IpaxaaH
YKa3bIBAa€TCs B NMUCHbMEHHOM OOpallleHWH, KOTOPHIM CTAaBUTCA B HIDKHEM IIPaBOM YINIy II€PBOIO
JUCTA.

3.6. [lucpma rpakgaH € MOMETKOM «JIMYHO» IOCNI€ MPOYTEHHUS apecaTtoM, B Cllydae, €ciu
B HUX CTaBATCS BOMNPOCHI, TpeOyomue OoQUIMaIbHBIX OTBETOB, IEPEAAIOTCd Ha PETUCTPALUI0 B
YCTaHOBJIEHHOM IOPSIJIKE.

3.7. IlucekMenHoe oOpallleHue, coJeprKallee BOMPOCHL, pElIeHHEe KOTOPhIX HE BXOIUT B
KOMIIETeHIMI0 anMuHucTpauun MBOY, NoaiexuT nepecbulke B TEYEHUE CEMH JIHEW €O JIHS
perucTpaliii B COOTBETCTBYIOIIMM OpraH WM COOTBETCTBYIOIIEMY JOKHOCTHOMY JIMILY, B
KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO  BXOJHUT pEIIEHHWE TIOCTaBJICHHbIX B OOpallleHUU BOIIPOCOB, C
YBEAOMJICHMEM TpaXKJaHWHA O Mepeajpecalud ero oOpalieHus, 3a HCKIIOYEHHEM Cilydas,
yKa3zaHHOTo B ILI. 5.4, 5.8 nHactosimero IlomosxeHus.

3.8. 3ampenraeTcsi HampaBiATh JKATOOBl TPaXKIaH HA PACCMOTPEHHE TEM JOJDKHOCTHBIM
munaMm agmunuctpaiuu MBOY, pemenune wim neiictBue (0e31eiCTBUE) KOTOPBIX 00XKaITyeTCs.

4. PaccMoTpeHne oOpaleHuil IpakaaH, MOArOTOBKA OTBETOB

4.1. OOpamenue, mocTynuBimiee  aupektopy MBOY,  mommexur  00s3aTeIbHOMY
PacCMOTPEHMUIO.

4.2. Yyer, peructpauus, XOJ pacCMOTpeHusi oOpallleHuss TpaxJaH OCYIIECTBISIOTCS
JTUPEKTOPOM C 3aHECEHUEM B )KYpHaJI U KapTOUKY JINYHOTO IIpHeEMa.

4.3. Dupextop MBOV:

. obecrieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE  PAaCCMOTpEHHUE
oOpailleHus, B ciilydyae HEOOXOJMMOCTH — U C YUAaCTHUEM IpakJlaHWHA, HAlIPaBUBIIET0 00OpallleHue;

o 3ampamuBaeT HeoOXOAMMBIE JUISI  pAacCMOTpeHHsl OOpalleHuss JOKYMEHThl MU
Marepuaibl B JPYTUX OpraHax U y APYruX MOPeINpUsTAA U OpraHu3aluid ropoja, 3a UCKIIOYEHHEM
CyIlOB, OpPraHOB [O3HaHMs U OPraHOB NPEIBAPUTEIBHOIO CIIEICTBUS;

. MIPUHUMAET MEpbI, HAMPABICHHbIE HAa BOCCTAHOBJIEHHE WJIM 3alIUTy HApYLIEHHBIX
npaB, CBOOOJ M 3aKOHHBIX HWHTEPECOB T'pa)<JIaHUHA;

J JlaeT MHCbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY ITOCTABICHHBIX B OOPAIIEHUH BOIIPOCOB;

. YBEJIOMJISIET TPaXJaHMHA O HANpaBJICHUU €ro oOpalleHHsl Ha PacCCMOTPEHUE B JPYyron

oprad WJM Apyruc npeanpusaTvud W OopraHu3alvuu ropoaa B COOTBETCTBUHU C UX KOMIIETCHIIUEH.
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4.4. VupexneHus, NOpeaUpuUATHsS U OpraHU3aluu palioHa [0 HAIpPaBIECHHOMY B
YCTaHOBJICHHOM TMOpsAaKe 3ampocy aupekropa MbOY, paccmaTpuBaromero ooOpaieHue, o0s3aHbl B
TedeHue 15 nHell npenocTaBisATh JOKYMEHThl W MaTepuaibl, HEOOXOAMMBIE s PACCMOTPEHUS
oOpamieHuss 3a HCKIIOYEHHEM JIOKYMEHTOB M MaTE€pHajioB, B KOTOPBIX COJIEPIKATCS CBEACHUA,
COCTAaBJIIONINE TOCYIAPCTBEHHYIO WM OXpaHieMylo (enepajabHbIM 3aKOHOM TaiHy, | Ui
KOTOPBIX YCTaHOBJIEH OCOOBIN MOPSIOK NMPEAOCTaBICHHUS.

4.5. OTBeThl Ha oOpalieHus rpak/iaH, MpUcIaHHble Ha uMs aupekropa MBOY, rotosstcs Ha
OnaHKe yupexJeHus 3a noAanuchio aupekropa MbOY u peructpupyrorcs B )KypHase.

4.6. OTBETHl JOJKHBI COJIEP’KAaTh KOHKPETHYIO U YETKYI0 MH(GOPMALIMIO TI0 BCEM BOIPOCAM,
MIOCTABJIEHHBIM B oOpamieHuu TrpaxnaaH. Ecnu  3asBuUTENnio JaH OTBET B YCTHOW (opme, TO B
Marepuanax, NpPUJIOKEHHBIX K OOpalleHuto, JOJDKHO ObITh 3TO ykazaHo. Ecim gaercs
MIPOMEXYTOUHBII OTBET, TO YKa3blBaeTCs CPOK OKOHYATEIbHOIO pEHIeHHs] MOCTaBJICHHOIO
BOIpoOCa.

OTBeThl, MOATOTOBJICHHBIE HA OCHOBAHWU IPABOBBIX JIOKYMEHTOB, JIOJDKHBI COJEPXKATh
PEKBU3UTHl 3TUX JIOKYMEHTOB C yKa3aHHEM JaThbl U HAUMEHOBAHMSL.

OTBeT Ha KOJUIGKTUBHOE OOpallleHHWE OTIMPABISETCS Ha MMsI IEPBOrO IOJIUCABIIETO €ro
JIMLA, €CJIM B IMCbME HE OrOBOPEHO KOHKPETHOE JIMIO, KOMY HAJUIEKHUT J1aTh OTBET.

OtBer Ha oOpamieHue, mnocrynuBiiee B AamuHuctparuio MBOY no wuHbopMannoHHBEIM
cucteMaMm OOIIET0 TIOJb30BaHUS, HANpaBiseTCs IO TOYTOBOMY aJpecy, YKa3aHHOMY B
oOparieHuu.

4.7. Obpamienusi TpaxkJaH I[OCIE€ HUX PACCMOTPEHHS HUCHOJHHUTENSMU BO3BpALIAIOTCS CO
BCEMH OTHOCSIIUMHKCS K HUM MaTepuasniamu nupekropa MBOY, koTopeiii dopmupyer aena, B TOM
YHCclie C OTBETOM 3asBUTEIIO B CIIy4ae, €ClId JaBajoCh MOopydyeHHuEe HHGOPMUPOBATh PYKOBOJICTBO O
pe3ynbTaTax pPacCMOTPEHHS.

4.8. Tlopsmok BHU3UPOBaHUS TMOJATOTOBJICHHBIX OTBETOB Ha OOpamlieHusl TpakaaH 3a
noanuceto  aupekropa MBOVY u ero 3amectureneil  ycTaHaBIMBAETCA CIEIYIOUIMN: HAa BTOPOM
9K3eMIUIIpE OTBETa 3asBUTENI0 B JIEBOM HIDKHEM YIUIy yKa3blBaeTcs ¢amiiug M MOANHUCH
WCIIOJIHUTEISI, HOMEp €ro CiayXeOHOro TenedoHa, a TakKe MPOCTABISIIOTCS BHU3bl PYKOBOJUTEINEH,
y4acTBOBABIINX B MOATOTOBKE OTBETA, C paciin(poBKoi (amumnuii.

4.9. Ha xaxxqoM oOpallleHHH MOCJIe OKOHYATEeJIbHOTO PEIICHUS M €ro MCIOJHEHMs J0JDKHA
ObITb OTMeTKa 00 ucnoiaHeHuu «B nemo», naTa W JUYHas TOANMCH  JIOJDKHOCTHOTO JIMILA,
NpPUHSABLIETO 93TO pemieHue. [Ipennoxenus, 3asBiIeHUS U KajloObl, KOIMMM OTBETOB Ha TIpaKaaH
(bopMUpYIOTCSL B JIENI0 B COOTBETCTBUU C YTBEP)KJICHHON HOMEHKIIATYpOH JIe.

5. Ilopsimok paccMOTpeHHsI OTAeIbHBIX 00paleHni
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5.1. OOpamenust rpaxiaan, noctynuBmme aupekropy MBOY w3 cpenctB maccoBoit
uHpOpMAIlMK, PpPAacCMaTPUBAIOTCS B MOPSAKE W CPOKH, HPEIYCMOTPEHHBIE  HACTOSIIUM
ITonoxxenueM.

5.2. B ciayyae eciu B NUCbMEHHOM OOpallleHMM HE yKa3zaHa (aMuius TpaxIaHUHA,
HaIpPaBUBIIETO OOpAIICHUE U MMOYTOBBIN aJpec, M0 KOTOPOMY JOJDKEH ObITh HANpaBJIeH OTBET, OTBET
Ha oOpamenue He pnaercs aupektopy MBOY, mnpuHHMaeTcsi pemeHHe O CHHCAaHUM JTaHHOTO
oOpamenus «B nemo».

5.3. Ecim B yka3aHHOM OOpalleHWH COAEPIKATCS CBENEHHs O MOJArOTaBIMBACMOM,
COBEpIIAEMOM  HJIM  COBEPUICHHOM  IPOTHBONPABHOM  JICSHUHM, a TaKXkKe O JHIE, €ro
MOJITOTABJIMBAIOIIEM, COBEPIIAIONIEM FIIM COBEPIIUBINEM, OOpalIeHHe MOJUICKHUT HANPaBICHHUIO
B OpraH B COOTBETCTBHU C €r0 KOMITCTCHIIUEH.

5.4. OOpaiierne, B KOTOPOM OOXKaIyeTcsl CylneOHOE pelIeHHe, BO3BPAIIACTCS TPaKIAHUHY
C pa3bsICHEHHEM TOpsAKa 00XKaJTOBaHUS JTAHHOTO CYIEOHOTO PpEIIeHHs.

5.5. [Ipy mnonydeHHMH NHCHMEHHOTO OOpalleHus, B KOTOPOM COJEp)KAaTcsi HELEH3YpHBIE,
OCKOPOUTENBHBIE BBIPAKECHHS, YIPO3bI )KH3HH, 30POBHIO MM MMYIIECTBY JTOJDKHOCTHOTO JIMIA, A
TaKkKe WICHOB ero ceMbu nupektop MBOY BmpaBe ocraBuTh oOparieHue 0e3 OTBETa MO CYIIECTBY
MOCTABJICHHBIX B HEM BOMNPOCOB W COOOLIUTH TpakJaHUHY, HalpaBUBLIEMY oOOpamieHue, o
HEJOMYCTUMOCTH 3JI0yMOTPeOJIEHNs MPABOM.

Pemenue o cnrcanuu AaHHOro oOpamieHus «B 1emno» u HanpaBieHUHn COOOIICHUS 3asSBUTEIIO
0 HEJOMYCTUMOCTH 3JI0YMTOTPEOIECHNUS TIPABOM MPUHUMAETCS U MOAMUCHIBaeTCS AupekTopoM MbBOY
WJIM 3aMECTHUTETIEM.

5.6. B ciydae, eciu  TEKCT NHUCHBMEHHOro OOpalleHUs HE TOJAAeTCs MPOUYTEHHUIO,
oOpallleHre He MOAJEKUT HAMpaBICHUIO Ha PACcCMOTPEHHME U OTBET HA HETO He JaeTcs. 3asiBUTEIIO
00 3TOoM coolmaercsi, eciau ero (GaMuius U MOYTOBBIM ajpec MOANAIOTCA MpouTeHHIo. Pemienue
O CIHCAaHUM JaHHOTO oOpameHuss «B nemo» u cooOlleHHM 3asBUTENI0 NPUHUMAIOTCS U
MOAMUCHIBAIOTCS AUPEKTOPOM WM 3aMECTUTEIIEM.

5.7. Obparenuss rpaxkaH, MOCTYMHUBIIME OT OAHOTO M TOTO K€ JIMLA 10 OJHOMY M TOMY K€
BOINIPOCY, €CIM CO BPEMEHH I0Ja4ydl IEpPBOTr0 OOpaIleHHs] UCTEK YCTAHOBJICHHBIH HACTOSIIUM
[TonoxeHHeM CpPOK pPAacCMOTPEHUS WM 3asBUTENb HE COIJIACEH C MPHUHATHIM IO €ro OoOpalleHHo
pelleHNeM, CUUTAIOTCS MOBTOPHBIMH.

IIpu paboTe ¢ MOBTOPHBIMU OOpallEHUSIMU AETONPOU3BOAUTENL (OPMHUPYET AETO0 C YyXKe
UMEIOIIHUMUCS TJOKYMEHTaMU N0 OOpallleHUusIM JaHHOTO 3asBUTEIIS.

He cunrtarorcss MOBTOPHBIMH OOpAaIIeHHs OJHOIO M TOTO JK€ 3asABUTENS, HO MO pPa3HBIM
BOIPOCaM, a TAaK)K€ MHOTOKPATHBIE — [0 OJJHOMY U TOMY K€ BOIIPOCY B ClIydae, €CIIM MPUYHHBI, I10

KOTOPbIM OTBET IO CYIICCTBY IIOCTABJICHHBIX B 06paIJ_ICHI/II/I BOIIPOCOB HE MOT OBITH JaH, B
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MOCJIEYIOMEM ObLTM YCTpAaHEHBI, TPaKIAHWUH BIIPAaBE BHOBb HAMPABUTH OOpAICHUE NAUPEKTOPY
MBOY.

5.8. B cnydae eciii B TUCbMEHHOM OOpaICHUH TPAKIAHIHHA COJCPKUTCS BOTIPOC, HA KOTOPBIN
€My MHOTOKpaTHO JaBajuCh IHCbMEHHBIC OTBETHI IO CYILIECTBY B CBSI3U C paHee HaIpaBICHHBIMU
oOpallleHHus MU, U TPH 3TOM B OOpPAIEHUU HE MPHUBOJSATCS HOBBIC JIOBOJBI WM OOCTOSTEIHCTBA
mupekrop MBOY BmpaBe TpuHATH pemieHHEe O O€30CHOBATEIBLHOCTH OYEPEIHOTO OOpaIlCHHS U
MPEKpAIICHUU TEPENUCKh C rpakaaHuHoM. O JaHHOM pEeHICHUH YBEAOMIIACTCS TpPakIaHHH,
HaIpaBUBIINIA oOpallieHue.

5.9. B cnyyae ecnu OTBET IO CYIIECTBY MOCTaBICHHOTO BOTPOCAa B OOpAIlEHUHM HE MOXKET
OBITH J1aH 0€3 pasrJIalleHus] CBEJCHUHN, COCTABJISIONINX OXpaHsSeMylo (eaepaabHbIM 3aKOHOM TailHYy,
TpaXJIaHWHY, HaIpaBUBIIEMY OOpaleHne, CoO0IMaeTcss 0 HEBO3MOKHOCTH JaTh OTBET IO CYIIECTBY
B CBSI3M C HEJIOTTYCTUMOCTBIO pasTJIallleHUs] YKa3aHHBIX CBEJICHUM.

6. Cpoxu paccmoTpeHusi oOpalleHUil U yBeJOMJIEHUE 3asiBUTeJIei

6.1. O6pamenus, noctynuBmue aupekropy MBOY, paccmarpuBaroTcss B CpPOK O OJHOTO
MecsIa CO JIHS UX PETHCTPAIlUd, €CJIM WHOUM CpOK (MEHBIIINIM) HE YCTAHOBJICH PYKOBOJUTEIEM JIHOO
ero 3amectureneMm. OOpamieHusi, He TpeOyrouIe IOMOJHUTEIBHOTO U3Yy4eHUS M MPOBEPKH,
paccMmarpuBaroTcs Oe3oriarareiabHo. O pe3yapTaTaX pacCMOTPEHHUS YBEIOMIISIOTCS 3asiBUTEIH.

6.2. B UCKIIOUMTEIBHBIX CIIy4asiX PYKOBOJWTEIb BIpaBe MPOJINTh CPOK PACCMOTPEHUS
oOpamenuss He Oosnee yem 3a 30 mHEW, yBEIOMHB O TPOUICHMH  CpOKa €ro pacCMOTPECHHS
rpaXJaHWHA, HampaBuBIIero ooOpamenue. [lponnenue cpoka odopmiseTcs HCHOTHUTENSAMU He
MEHee YeM 3a IATh AHEW J0 UCTEUEHHUs CpOKa PacCMOTPEHHUS OOpalleHHUs.

7. Opranuszanusi padoTbl 1O JUYHOMY NPHEMY TIPaxIaH

7.1. T'padbuk W mopsAgoK JM4yHOTO TmpuemMa  rpaxknaH B MBOY  ycranaBnmmBaercs
PYKOBOJUTENIEM.

7.2. llpy JMYHOM TMpUEME TPAKIAHUH NPEIBABIAECT JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLIUNA €ro
JIUYHOCTb.

7.3. Ilo BompocaMm, He BXOJAUMM B KommneTeHIuio 3aseaytouiero MBOY, 3asBurensm
pEKOMEHyeTCsI OOpaTUThCS B COOTBETCTBYIOIIME OPraHbl, YUPEKICHHS, OpraHu3allvu.

7.4. Bo BpeMsl 3amucu Ha MPUEM JUPEKTOP WUIIM 3aMECTUTENb 3alO0JIHIET KapTOYKY JIMYHOTO
npuemMa rpaxiaaHuHa (dopMa mpuiaraercs), B KOTOPYIO 3aHOCHUTCS coJepxaHue  oOpalleHus
rpaKJIaHWHA HAa JUYHOM NpHUEME, a TaKXKEe PE30JIOLUs BEAYIIero IMpHEM, C MOpYyYEHUEM
noikHOCTHOMY JuIy. [Ipu HE0OXOAMMOCTH TpaKIaHaM MpeaIaraeTcsi HM3JI0XKHUTh CYyTh BOIMpOca B
nuckMeHHOM Bufe. [IncbMeHHOe oOpallleHHe B 3TOM CiIydae PerucTpUpYeTCs U pacCMaTpUBaeTCs B
YCTAaHOBJICHHOM MOpPSAKE, a B KapTouke Jenaerca oOTMeTka «OcCTaBiIeHO 3asdBJIICHHE» U Jara

perucTpanum.
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B ciysae ecnam  u3i0KEHHBIE B YCTHOM OOpamieHuH (DakThl U OOCTOSITENBCTBA  SBISIOTCS
OYEBHUJHBIMU M HE TpeOylOT JONOJHUTENBHOM IPOBEPKU, OTBET Ha OOpalleHue C COIJacus
rpaXXJaHUHAa MOXET OBbITh JaH YCTHO B XOJ€ JMYHOIO IIPHEMA, O YEM JEJIAeTCsl 3aluCh B KapTOUKe
JUYHOTO NpHUeMa TpaxJaHMHA. B ocCTanpHBIX ciydasix JaeTcs NUCbMEHHBIH OTBET IO CYLIECTBY
IIOCTABJIEHHBIX B OOpal€HUH BOIPOCOB.

7.5. IIpu MOBTOPHBIX OOpAIIEHUAX TOAOUPAIOTCS UMEIOIIUECS MaTePUaIbl 10 ACy 3asBUTEIIS.

7.6. B xome nMYHOrO MpHeMa TPAKIAHWUHY MOXKET OBITh  OTKAa3aHO B JajbHEHIIEM
paccMOTpeHUH OOpalleHus, €cau €My paHee OblUI JaH OTBET IO CYIIECTBY IIOCTABIIEHHBIX B
oOpallleHUH BOTIPOCOB.

8. Padora c o0paieHusAMH, NOCTABJIEHHBIMH Ha KOHTPOJIb

8.1. OOparmenus, B KOTOPBIX COJEPXKATCS BOMPOCH], HMMEIONIME OO0JbIIOE OOIIECTBEHHOE
3HaYeHHe, COOOIIaeTcss O KOHKPETHBIX HapyIIEHUSX 3aKOHHBIX IIPaB U MHTEPECOB IpaKIaH, Kak
npaBuiio crasatcss Ha KOHTPOJIb.

8.2. Ha xonTponpHbIXx oOpamienusx craBsatcs nometkn «kKOHTPOJIb»y u «ITOJJIEXUT
BO3BPATVY».

8.3. JIoKHOCTHOE JMII0 — HMCHOJHHUTEIh B  YCTAHOBJIEHHBIE CPOKHM  pacCcMaTpPUBAET
KOHTpOJIbHOE oOpaienue, uHPopMupyeT o pesyiaprarax aupekropa MBOY  nubo 3amecturens,
TOTOBUT OTBET 3asBUTEINIO.

84. Ecmm B oOpameHusx TOCYIapCTBEHHBIX  OpPraHOB  COJEPXKATCA  MPOCHOBI
MporH(OPMHUPOBATh UX O pe3ybTaTaX PacCMOTPEHHUS TPakJaH, TO HCIOJIHUTEIb TOTOBUT OTBET U
uMm. Kak mpaBuio, 3Ty oTBeThl mnoanuckiBatorcsa aupekropoM MBOYVY. upektop MBOY Bhpase
MPEJIOKUTh UCTIOHUTENI0 MPOJOJDKUTh paboOTy C MPOBEACHUEM JOMOJHUTEIbHBIX IPOBEPOK WU
rocJjie TOJMUCAaHUS OTBETa CHHCATh MaTepHualbl IO pe3ysbTaTaM paccMOTpeHusi oOpaienus «B
TIETIOM.

8.5. OOpaiieHne CUMTAeTCsl KCIOTHEHHBIM M CHUMAETCS C KOHTPOJIA, €CJIH PacCMOTPEHbI
BCE TOCTaBJICHHbIE B HEM BOIPOCHI, MPUHATHI HEOOXOIMMBIE MEPHI, 3asBUTENSIM JaH OTBET.

8.6. IlucbmeHHbIe OOpalleHusi, Ha KOTOpBIE NAIOTCS MPOMEKYTOUHBIE OTBETHI, C KOHTPOJISI
He cHUMawTcs. KOHTponb 3aBepiaercss TOJBKO MOCHE BBIHECEHUS W MPUHSATHUS UCUYEPIIBIBAIOIINX
Mep MO pa3pelIeHUI0 MPEIOKEHUs, 3asBIICHUS, JKaloObl. PerneHne o CHATUU C KOHTPOIS
npuHUMaet gqupekrop MbOY.

8.7. KoHTposnpHbIe OOpalieHusi JO0JDKHBI COAEPKAaTh KOHKPETHYIO U YETKYIO HH(OPMAIIHIO
10 BCEM BOIIPOCaM, MIOCTaBJICHHBIM B OOpAIIEHUSX TPaKIaH:

- €CIIK CPOKU PACCMOTPEHHUSI TPOJUICHBI, TO JOJKHBI ObITh YKa3aHbI IPUUMHBI 1 OKOHYATEIIbHAS
JaTa pacCMOTPEHUs, MO HCTEYEHHWH KOTOpOod OyJeT MOMOJHUTEIBHO COOOLIEHO O MpoJeaHHON

pabore;




- B OTBETE JOJDKHO OBITh YKa3aHO O TOM, 4YTO 3asBUTEIb B TOW WIM WHOH (opme
MPOMH(POPMHUPOBAH O PE3YJAbTATaX PACCMOTPEHHUS;

- OTBET 3asBUTENIO IMOANUCHIBAETCS PYKOBOIUTENIEM;

- K OTBETY MPUKJIAJbIBAETCS OPUTMHAI PACCMOTPEHHOI0 OOpaIleHus] TpakJaHWHA, €CJIU Ha
Hem crout mtamn «[IOAJIEXKUT BO3BPATVY».

9. KonTpoJsb 3a co0iioeHHeM NOpPSAAKAa PacCMOTPeHMs o0paleHuit

9.1. JlokHOCTHOE NHMIIO B MpeaesiaX CBOCH KOMIETEHIMH OCYIIECTBISIET KOHTPOJIb  3a
coONIOIGHUEM TMOpAJKAa PACCMOTPEHHUs OOpallleHull, aHaJIU3UpyeT COoJAepKaHUe, MOCTYMAIOIINUX
obpamenuit u uHGopmupyet nupekropa MbOY o HapylieHUsIX HCHOJHUTETHCKOU JUCITUTIITUHBIL.

9.2. Mupekrop MBOY mpuHHMaeT Mephl 0 CBOEBPEMEHHOMY BBISBICHHIO M YCTPAHEHHUIO
MIPUYMH HapyIIEeHUs MpaB, CBOOO 1 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPaX/IaH.

9.3. Jluma, BUHOBaThble B HAapyLIIEHUU TMOPSIKA PACCMOTPEHUs OOpalleHuil TIpaxaaH,
U3NI0’KeHHOro B HactosuieM [lonoxxenuw, HECYT OTBETCTBEHHOCTb, PEyCMOTPEHHYIO
3aKOHOAATENbCTBOM PD.

10. XpaHeHue MaTepHaIoB 10 OOpallleHUSM TIPaKIAH

10.1. JJupexkrop MBOVY ocymecTBisieT XpaHEeHHE U HCIOJIb30BAHUE B CIPABOYHBIX M WHBIX
LEeNAX TPEUIOKEHUHN, 3asBICHUN U KaI00 TpaXaaH.

10.2. BHecTr B HOMEHKIIATYPY JKYpPHAJI PETUCTPAIlMU TI0 OOpAIICHUsIM TPaK/IaH.

10.3. OTBETCTBEHHOCTh 32 COXPAHHOCTh JIOKYMEHTOB 0 OOPAIEHUSIM TPaKIaH BO3JIAracTcs
Ha nupektopa MBOYVY.

10.4. YcranaBiauBaeTcs CpOK XpaHEHUsS TMPEAJIOKCHHUH, 3asdBICHUH, JKaI00 TpakIaH U
JOKYMEHTOB, CBS3aHHBIX C MX PAaCCMOTPEHHEM W pa3pelieHueM — 5 jer. B HeoOXoauMbIX ciaydasx
SKCHEPTHONM KOMHUCCUEH MOKET OBbITh MPHUHATO pelleHue 00 YBEJIMYEHHH CpOKa XpaHEHHs] WIH O
MMOCTOSIHHOM XpaHEHUU HauOoJiee IEHHBIX MPeI0KEHUH rpakIaH.

10.5. Tlo wucTeuyeHHMHM YCTAaHOBJIEHHBIX CPOKOB XpaHEHUs JOKYMEHThl [0 MPEIOKEHUSIM
3asBJICHUAM M KalobaM TpaxKAaH MOAJEKAT YHUYTOKEHUIO B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHBIM
OenepanbHoit apxuBHOU ciyxk00it Poccum 06.10.2000 r. IlepeyHeM THUIOBBIX YIPaBICHUECKHUX
JOKYMEHTOB, 00pa3yroIIMUXCs B JAEATEIbHOCTH OPraHU3allUU, C YKa3aHHWEM CPOKOB XpaHEHUS.

10.6. XpaneHue nei y MCIIOJIHUTEINEN 3alpeIaeTcsl.

10.7. ObOparmienusi TpakJaH MOTYT HANpPaBIATHCA B apXUB 0€3 paCCMOTPEHHS, €CIU B HHUX
coJiepXkKarcs pacCy)KJIeHHs IO M3BECTHBIM IpoOjieMaM WM MOJHUMAIOTCS YK€ pPELIeHHbIE
BONPOCHI, HE TpeOylolre JOMOJHUTEIbHOIO pAacCMOTPEHMs, a Takke OecCMBICICHHBIE I10
COJIEPIKAHHUIO.

10.8. Pemienuie o ciucanuu yKa3zaHHbIX oOpaiieHuit npuHuMaer aupekrop MbOYVY.
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K «[lonoxeHuro o mopsiAKe pacCMOTPEHUS
obpamenus rpaxaan B MBOY [porumnaszus Nel31»
KAPTOYKA JIMYHOI'O IMPMEMA T'PAXIAH

Jara npuema

@®.1.0. rpaxaanuHa

I[TPUJIOXXEHUE Ne 1

Mecto paboTs

Jomamuuii agpec

Tenepon

Conepsxanre yCTHOTO oOparieHus

PGSYHBTaT paccMOTpPCHUA YCTHOTO O6paH_IeHI/I$I I'paXaaHUuHa

1. KoMy oTnpaBneHo (pe3otonus)

2.JlaTta ucrnoaHeHUs

3./lonoMHUTENBHBIA KOHTPOJIb
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4.CHSATO ¢ KOHTPOJIA

5.Pesynbrar

6.JlaTta, TOKHOCTh UCTIOJTHUTEIIS

7.01 rpax/aaHruHa OIpUHATO NUcbMeHHoe 3asBienue (IIpunaraercs)

Bx.Ne OT «

»

20




